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Allgemeine Informationen

Erik Barber Farb- und Raumgestaltung

Kontaktdaten

info@erik-barber.de

Erik Barber Farb- und Raumgestaltung
Herr Erik Barber
Senftenberger Str. 8
01979 Lauchhammer
Brandenburg, Deutschland
Telefon: +49 (176) 24775138

Betreuung
Das Stellenangebot ist betreut

Betreuer des Stellenangebots
Ronny Neuendorf

Kommunikationspartner zum Arbeitgeber
Ronny Neuendorf

Eckdaten zum Stellenangebot

Titel des Stellenangebots
Büro- & teilweise Verkaufskraft (m/w/d) im Handwerksbetrieb

Hauptberuf
Kaufmännische Fachkraft

Alternativberufe
Kaufmann/-frau - Büromanagement
Einzelhandelskaufmann/-frau

Stellenbeschreibung
Gesucht wird eine Büro- und Verkaufskraft (m/w/d) für unser Handwerksbetrieb im Bereich Maler/Raumausstattung
in Lauchhammer.

Es handelt sich hierbei vorerst um eine Teilzeitbeschäftigung mit 35 Sunden pro Woche. Je nach Auftragslage kann
optional, wenn gewünscht, die Wochenstundenanzahl erhöht werden.

Arbeitszeit je nach Einteilungsplan Montag bis Freitag im Zeitrahmen 09:00-18:00 Uhr. Samstagsarbeit nach
Absprache (nicht regelmäßig).

Tätigkeit:
- Hauptaufgabe: Zuarbeiten für die Buchhaltung
- Angebote schreiben
- Büro- und Verwaltungsarbeiten
- Büroorganisation, Büromanagement
- Kundenberatung, -betreuung
- Postbearbeitung
- Marketing: Präsenz der Homepage aktualisieren, Werbung schalten in verschiedenen Medien z.B. Facebook,
Twitter, Zeitungen, Radio, TV etc.
- zukünftig auch Verkauf von Maler- und Fliesenlegerprodukten

Anforderungen:
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
- Buchhaltungskenntnisse !
- räumliches Vorstellungsvermögen
- idealer Weise Erfahrungen und Kenntnisse aus einem Handwerksbetrieb
- Lernbereitschaft

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte schriftlich oder per Email

Ausübungsorte der Stelle
Senftenberger Str. 8
01979 Lauchhammer
Brandenburg

Weitere Informationen zum Stellenangebot
Anzahl offener Stellen
1 von ursprünglich 1 gemeldeten Angeboten

Frühester Beginn der Tätigkeit
Sofort
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Sozialversicherungspflichtige Beschäftigung
Es handelt sich um eine sozialversicherungspflichtige Beschäftigung

Führungsverantwortung
Keine Führungsverantwortung

Arbeitszeit
Teilzeit - flexibel
35 Wochenstunden

Befristung
Unbefristetes Arbeitsverhältnis

Anforderungen an den Bewerber

Kenntnisse und Fertigkeiten
Bezeichnung Ausprägung
Buchführung, Buchhaltung Erweiterte Kenntnisse
Büro- und Verwaltungsarbeiten Erweiterte Kenntnisse
Verkauf Grundkenntnisse

Persönliche Stärken
Flexibilität, Lernbereitschaft, Organisationsfähigkeit, Zuverlässigkeit

Mobilität
Reise- / Montagebereitschaft
Nicht erforderlich

Vergütung und Informationen zum Arbeitgeber

Es handelt sich um keinen tarifgebundenen Arbeitgeber.

Vergütungsangebot
nach Qualifikation und Erfahrung

Betriebsgröße
weniger als 6

Branche
Dämmung gegen Kälte, Wärme, Schall und
Erschütterung

Angaben zur Bewerbung

Art der Bewerbung
per E-Mail, schriftlich

Geforderte Anlagen zur Bewerbung
aussagefähige Bewerbung
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